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Standardy ochrony matoletnich [1]

Standardy Ochrony Matoletnich w Archiwum Panstwowym we
Wroctawiu

Niniejsza procedura okresla najwazniejsze zasady i zatozenia zwigzane z
zapewnieniem maksymalnego poziomu bezpieczenstwa matoletnich,
przebywajacych w Archiwum Panstwowym we Wroctawiu, a takze
gwarantujace najwyzszy poziom ochrony matoletnich, na rzecz ktérych
realizowane sa ustugi swiadczone przez Archiwum.

1. Zasady zapewniajace bezpieczne relacje miedzy matoletnim a Archiwum Panstwowym
we Wroctawiu, a w szczegdlnosci zachowania niedozwolone wobec matoletnich

1.1. Pracownicy Archiwum Panstwowego we Wroctawiu majgcy bezposredni kontakt z matoletnimi
powinni wykonywad swoje zadania w sposdéb zapewniajgcy poszanowanie praw oséb trzecich, w
szczegdlnosci praw dzieci, z szacunkiem oraz w sposéb uprzejmy i kulturalny.

1.2. Niedopuszczalne jest stosowanie wobec matoletnich jakichkolwiek form przemocy stownej, a tym
bardziej fizycznej.

1.3. Pracownicy Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, o ktérych mowa w pkt 1.1., maja obowigzek
powstrzymac sie od jakichkolwiek zachowan, ktére mogtyby naruszad przestrzen osobistg
matoletniego, powodowad u niego poczucie zagrozenia, dyskomfortu lub strachu.

1.4. Pracownicy Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, o ktérych mowa w pkt 1.1., powinni zwraca¢
uwage na niepokojgce zachowania matoletnich, ktére mogg swiadczy¢ o ich krzywdzeniu i powinni
podjgc prébe kontaktu z matoletnim w przypadku powziecia podejrzenia takiego krzywdzenia. Jezeli
matoletni prébuje nawigzac¢ kontakt z pracownikiem, powinien on go wystuchac¢ i, w miare
mozliwosci, uzyska¢ mozliwie najpetniejszg informacje o sytuacji matoletniego.

2. Zasady i procedura podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub
posiadania informacji o krzywdzeniu matoletniego, a takze sktadania zawiadomien o
podejrzeniu popetnienia przestepstwa na szkode matoletniego i zawiadamiania sadu
opiekunczego

2.1. W sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informacji o krzywdzeniu matoletniego
pracownik Archiwum Panstwowego we Wroctawiu ma obowigzek niezwtocznego poinformowania
bezposredniego przetozonego oraz Dyrektora Archiwum Pahnstwowego we Wroctawiu o tym fakcie w
formie ustnej, a takze formie pisemnej, poprzez przedtozenie stosownej notatki stuzbowe;j.

2.2. Przekazanie informacji, o ktérej mowa w pkt 2.1., powinno nastapi¢ jeszcze w tym samym dniu,
w ktérym pracownik powziat podejrzenie lub informacje. Jezeli pracownik nie jest juz obecny w
danym dniu w siedzibie Archiwum Pahstwowego we Wroctawiu ma obowigzek przekazad informacje
telefonicznie.

© 2012-2023
Archiwum Panstwowe Page 1 of 5
we Wroctawiu
ul.Pomorska 2


https://www.wroclaw.ap.gov.pl/standardy-ochrony-maloletnich

Standardy ochrony matoletnich
Published on Archiwum Panstwowe we Wroctawiu (https://www.wroclaw.ap.gov.pl)

2.3. Po przekazaniu informacji, o ktérej mowa w pkt 2.1., do bezposredniego przetozonego
pracownika, osoba ta powinna w pierwszej kolejnosci ustali¢, czy zachodzg przestanki uzasadniajace
wszczecie procedury odebrania dziecka na podstawie art. 12a ustawy o przeciwdziataniu przemocy
domowej, a nastepnie ustali¢, jakie podmioty i instytucje powinny zostac poinformowane o
podejrzeniu krzywdzenia matoletniego.

2.5. Jezeli w wyniku ustalen, o ktérych mowa w pkt 2.3 zostanie ustalone, ze zasadne jest
skierowanie do sgdu rodzinnego wniosku, o ktérym mowa w art. 572 ustawy - Kodeks postepowania
cywilnego lub ztozenie zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, Dyrektor Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu niezwtocznie kieruje taki wniosek do wtasciwych organdw.

3. Zasady przegladu i aktualizacji standardow

3.1. Niniejsze standardy podlegajg weryfikacji nie rzadziej niz raz na dwa lata, pod wzgledem
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa oraz ocenie ich merytorycznej przydatnosci.

3.2. Weryfikacja, o ktérej mowa w pkt 3.1., dokonywana jest przez Dyrektora Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu lub osobe przez niego wyznaczong.

3.3. W wyniku weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 3.2., sporzgdzany jest raport ewaluacyjny, w ktérym
wskazane sg ewentualne sugestie i kierunki aktualizacji standardéw.

4. Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie pracownikéw Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu do stosowania standardéw, zasady przygotowania tych
pracownikéw do ich stosowania oraz sposéb dokumentowania tej czynnosci

4.1. Osobe odpowiedzialng za przygotowanie pracownikéw Archiwum Panstwowego we Wroctawiu do
stosowania standardéw wyznacza Dyrektor Archiwum Panstwowego we Wroctawiu.

4.2. Dyrektor Archiwum Pahnstwowego we Wroctawiu moze zleci¢ zadanie, o ktérym mowa w pkt 4.1.,
podmiotowi zewnetrznemu, dajacemu rekojmie nalezytego wykonania przedmiotowych zadan,
posiadajgcemu stosowne kompetencje i doSwiadczenie.

4.3. W ramach przygotowania pracownikéw Archiwum Panstwowego we Wroctawiu do stosowania
standardéw przeprowadzane jest szkolenie pracownikéw w przedmiotowym zakresie.

4.4. Kazdy z pracownikéw Archiwum Panstwowego we Wroctawiu sktada oSwiadczenie o zapoznaniu
sie ze standardami ochrony matoletnich obowigzujgcymi w Archiwum Panstwowego we Wroctawiu.

4.5. Obecnos$¢ na szkoleniu, o ktérym mowa w pkt. 4.5., potwierdzona jest imienng listg obecnosci.

5. Zasady i sposéb udostepniania rodzicom albo opiekunom prawnym lub faktycznym
oraz matoletnim standardéw do zaznajomienia sie z nimi i ich stosowania

5.1. Niniejsze standardy podlegajg opublikowaniu na stronie internetowej Archiwum Panstwowego
we Wroctawiu oraz sg wywieszone w widocznym miejscu w siedzibie Archiwum Panstwowego we
Wroctawiu.

5.2. Niezaleznie od publikacji standardéw w formie okreslonej w pkt 5.1. pracownik Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu realizujgcy ustugi wobec matoletniego przekazuje wersje zupetng
niniejszych standardéw rodzicom, opiekunom prawnym lub opiekunom faktycznym matoletniego, a
osoby te potwierdzajg na piSmie otrzymanie przedmiotowych standardéw.

5.3. Matoletni, wobec ktérych realizowane sg ustugi przez pracownikéw Archiwum Panstwowego we
Wroctawiu otrzymujg wersje skrécong niniejszych standardéw, z zastrzezeniem pkt 5.4.

5.4, Jezeli rozwdj psychiczny matoletniego i stan jego zdrowia Swiadczg o ograniczonej mozliwosci
zrozumienia zatozen niniejszych standardéw, pracownik Archiwum Panhstwowego we Wroctawiu moze
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zaniecha¢ obowigzku wynikajgcego z pkt 5.3.

6. Osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgtoszen o zdarzeniach zagrazajacych
matoletniemu i udzielenie mu wsparcia

6.1. Za przyjmowanie zgtoszen o zdarzeniach zagrazajgcych matoletniemu i udzielenie mu wsparcia
odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy Archiwum Panhstwowego we Wroctawiu.

6.2. Niezaleznie od obowigzku okreslonego w pkt 6.1. Dyrektor Archiwum Panhstwowego we
Wroctawiu wyznacza pracownika koordynujgcego przyjmowanie zgtoszen o zdarzeniach
zagrazajgcych matoletniemu i organizacje pomocy oraz wsparcia dla takiego matoletniego.

7. Sposéb dokumentowania i zasady przechowywania ujawnionych lub zgtoszonych
incydentéw lub zdarzen zagrazajacych dobru matoletniego

7.1. Tworzy sie wewnetrzny rejestr ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub zdarzen
zagrazajgcych dobru matoletniego.

7.2. Rejestr, o ktérym mowa w pkt 7.1. przechowywany jest w siedzibie Archiwum Panstwowego we
Wroctawiu.

7.3. Dyrektor Archiwum Pahstwowego we Wroctawiu wyznacza osobe odpowiedzialng za
prowadzenie i uzupetnianie rejestru, o ktérym mowa w pkt 7.1.

8. Zasady ustalania planu wsparcia matoletniego po ujawnieniu krzywdzenia

8.1. W przypadku ujawnienia krzywdzenia matoletniego osoby odpowiedzialne przygotowuja plan
wsparcia matoletniego.

8.2. W miare mozliwosci plan wsparcia konsultowany jest z psychologiem, a jezeli jest taka
mozliwos¢, psycholog uczestniczy takze w jego realizacji.

9. Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do sieci Internet na terenie
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, procedury ochrony dzieci przed tresciami
szkodliwymi i zagrozeniami w sieci Internet oraz utrwalonymi w innej formie.

9.1. Infrastruktura sieciowa Archiwum Panstwowego we Wroctawiu zapewnia dostep do sieci Internet
pracownikom oraz matoletnim w czasie ustug, Swiadczonych przez Archiwum na przeznaczonych do
tego komputerach, znajdujacych sie w siedzibie Archiwum. Na terenie Archiwum jest dostepna siec
Wi-Fi.

9.2. Sie¢ Wi-Fi jest chroniona systemem antywirusowym oraz systemem $ledzenia tresci
szkodliwych, o charakterze przestepczym lub stanowigcym potencjalne zagrozenie dla matoletnich.

9.3. W czytelni akt dostep matoletniego do sieci Internet mozliwy jest pod nadzorem pracownika
Archiwum.

9.4. Matoletni ma obowigzek wytaczy¢ lub wyciszy¢ telefon (bez wibracji) i schowaé go w
torbie/plecaku przed rozpoczeciem korzystania z ustug Archiwum, pozostawiajgc w takim stanie na
czas korzystania z ustug Archiwum.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (ogdblne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) Archiwum Pahstwowe we
Wroctawiu informuje, ze:
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=

10.

. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wdrozeniem standardéw

ochrony matoletnich jest Archiwum Panstwowe we Wroctawiu z siedzibg przy ul. Pomorskiej
2, 50 - 215 Wroctaw, reprezentowany przez Dyrektora.

. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie

w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych pod adresem e-mail:
iod@wroclaw.ap.gov.pl [2]

. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych

na Archiwum Panstwowym w zwigzku ze stosowaniem standardéw ochrony matoletnich
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich, w szczegdélnosci w celu:

. przyjmowania zgtoszeh o zdarzeniach zagrazajacych matoletniemu i udzielenia mu wsparcia,
. podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informacji

o krzywdzeniu matoletniego,

. Ztozenia zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa na szkode matoletniego lub

zawiadamiania sadu opiekunczego,

. dokumentowania i przechowywania ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub zdarzen

zagrazajgcych dobru matoletniego.

. W zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia i podjecia interwencji oraz innych dziatah

nastepczych, Archiwum Panhstwowe przetwarza dane osobowe: matoletnich, rodzicéw albo
opiekunéw prawnych lub faktycznych matoletnich, oséb, ktérych dotyczy zgtoszenie,
Swiadkdw i innych osdéb objetych trescig zgtoszenia, takie jak: imiona i nazwiska, adres do
kontaktu, dane zawarte w zgtoszeniu oraz inne niezbedne do podjecia dziatan nastepczych.

. Podstawg prawng przetwarzania danych jest:

. art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. niezbednos¢ do wypetnienia obowigzkdéw prawnych cigzacych

na Administratorze w zwigzku z ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich,

. art. 9 ust. 2 lit. g RODO, tj. niezbednos$¢ przetwarzania ze wzgledéw zwigzanych z waznym

interesem publicznym - w zakresie danych szczegdlnych kategorii (np. dot. zdrowia) - o ile
takie dane bedg objete trescig zgtoszenia lub niezbedne w zakresie dziatah nastepczych.

. Archiwum moze udostepni¢ dane osobowe jedynie podmiotom uprawnionym do tego na

podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcych, tj. wtasciwym do przyjecia zawiadomienia
0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa na szkode matoletniego lub sagdom opiekuhiczym.
Administrator moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych w imieniu Archiwum innemu
podmiotowi, w drodze umowy zawartej na piSmie, w tym: podmiotom Swiadczacym na rzecz
Administratora ustugi w zakresie utrzymania systemoéw informatycznych.

. Archiwum bedzie przechowywat dane osobowe od momentu przyjecia zgtoszenia lub

rozpoczecia interwencji przez okres niezbedny do realizacji celu, z uwzglednieniem okresu
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przez okres niezbedny do
archiwizacji. Po uptywie wskazanego okresu, dane osobowe beda usuwane, a wszystkie
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem - niszczone. Nie dotyczy to jedynie sytuacji, w ktérych
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem zostang wigczone i beda stanowity integralng czes¢ akt
spraw sgdowych. W takich przypadkach, do przechowywania i usuwania dokumentéw beda
stosowane przepisy odrebne, majgce zastosowanie do takich akt.

. W przypadkach, na zasadach i w trybie okreslonym w obowigzujgcych przepisach osobom,

ktérych dane dotycza przystuguje prawo do zadania: dostepu do tresci danych oraz ich
sprostowania (art. 15 i 16 RODO), ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO). W przypadku
podejrzenia, ze dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora z naruszeniem
przepiséw prawa, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze niezbedne do skutecznego

ztozenia zgtoszenia. Brak podania danych osobowych spowoduje pozostawienie zgtoszenia
bez rozpoznania.

Podane dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 4 pkt 4) RODO, co oznacza forme zautomatyzowanego
przetwarzania danych osobowych, polegajgcego na wykorzystaniu danych osobowych do
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oceny niektérych czynnikéw osobowych osoby fizyczne,j.

Ttumacz online
jezyka migowego
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