Apel Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

do kierujacych jednostkami organizacyjnymi

Ze wzgledu na obowiazujacy w Polsce od poczatku marca br. stan epidemiologiczny
spowodowany wirusem COVID-19, wszyscy zmuszeni zostaliSmy do przeorganizowania naszego
dotychczasowego sposobu pracy. Wielu z Panstwa podjeto szereg niestandardowych dziatan,
zmierzajacych do zapewnienia w kierowanych przez Was jednostkach ciaglosci wykonywania
zadan w trybie pracy =zdalnej, zagwarantowania ponadprzecietnego bezpieczenstwa
pracownikom, czy osobom zewnetrznym, ktore z jakichs wzgledow musialy zatatwia¢ sprawy
osobiscie w urzedzie. Wielu z Panstwa zmuszonych zostalo do czasowego zaniechania
prowadzonej dziatalnosci. Wszystko to moglo mie¢ wplyw réwniez na sposéb zarzadzania
dokumentacja. Przebieg zatatwiania spraw moze by¢ obecnie dokumentowany inaczej od sposobu
przyjetego wczesniej.

Kierujac do Panstwa ten apel prosze, o zwrocenie szczegodlnej uwagi na potrzebe trwalego
zabezpieczenia dokumentacji obrazujacej metody pracy, funkcjonowanie podleglych Panstwu jednostek
organizacyjnych, sposobow realizacji zadan i zastosowania nowych narzedzi komunikacji elektronicznej,
w tym wszelkich materialow informacyjnych i procedur adresowanych do pracownikéw oraz podmiotow
zewnetrznych z okresu objetego stanem epidemiologicznym.

Szczegdlnie istotne znaczenie ma takze archiwizowanie przez jednostke wilasnych stron www
i materialéw w social mediach (w sposéb umozliwiajacy odtworzenie strony www w postaci jak najbardziej
zblizonej do tej opublikowanej) oraz trafiajacych do niej réoznymi drogami dokumentéw cyfrowych. Wazne
przy tym jest, aby materialy te byly opisywane, umozliwiajac tym samym w przysztosci ich lepsze
zarzadzanie, wyszukiwanie i opracowanie.

Jednoczesnie chciatbym zwrdci¢ Panstwa uwage na fakt, ze Archiwa Panstwowe, dokonujac
warto$ciowania dokumentacji w przysztosci, moga wystapi¢c o zmiane kwalifikacji dokumentacji
niearchiwalnej na materiaty archiwalne. Ten szczegélny okres, w ktérym obecnie funkcjonujemy bedzie z
pewnoscia poddany wnikliwej analizie i bedziemy dazyli do tego, aby zachowac jak najwieksza ilos¢
dokumentacji w kazdej postaci, ktora bedzie z nim zwigzana.

Korzystajac z okazji zachecam do kontaktu z wilasciwym Archiwum Panstwowym juz teraz.
Archiwisci sa do Panstwa dyspozycji caly czas i zawsze chetnie stuza rada i pomoca w kwestiach
dotyczacych dokumentacji tworzonej i gromadzonej w Panistwa jednostce, niezaleznie od tego, czy

funkcjonuje ona w sferze panstwowego, czy niepanstwowego zasobu archiwalnego.
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